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	Nome do solicitante
	

	Núcleo solicitante
	

	Data da solicitação
	

	Data prevista para disparo do comunicado

(o núcleo de comunicação dará o prazo final)
	

	Assunto do Comunicado (Conteúdo principal)
	

	Objetivo e contexto do Comunicado

(Para que e por que enviar o comunicado?)
	

	Público-alvo do Comunicado

(funcionários sede/ administradores regionais/ funcionários regionais/ funcionários polos/ 

todos os funcionários) 
	

	Quando? 

(data, qdo houver)
	

	Onde? 

(local, qdo houver)
	

	Briefing - detalhes

(texto com todas as informações detalhadas - pré-comunicado - para que a Comunicação edite e revise com maior agilidade)


	Henrique Oliveira                                       Alessandra Costa
Diretor Administrativo Financeiro               Diretoria Executiva


