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1.1 FLUXO PROCESSUAL PARA 
ALTERAÇÃO/INCLUSÃO/RETIFICAÇÃO DE DADOS E/OU 

INFORMAÇÕES NOS SGI AAPG 

 

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO 

1.1.1.1 INÍCIO 

 

1.1.1.2 1. GESTOR(A) IDENTIFICA NECESSIDADE DE ALTERAÇÃO/ 
INCLUSÃO/RETIFICAÇÃO DE DADOS E/OU INFORMAÇÕES NOS SGI AAPG  

Descrição 

O(A) Gestor(a) responsável identifica a necessidade de alterações, inclusões e/ou retificações de dados 
e/ou informações nos Sistemas de Gestão Integrada (SGI) AAPG.  

 

OBSERVAÇÃO:  

 A) Os(As) Gestores(as) responsáveis são:   

1) Diretores;  

2) Assessores;  
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3) Coordenadores;   

4) Gerentes;   

5) Administradores Regionais; 

6) Coordenadores de Polos. 

 

Executantes 

GESTORES(AS) 

 

 

1.1.1.3 2. GESTOR(A) PROVIDENCIA A ALTERAÇÃO/INCLUSÃO/RETIFICAÇÃO 
DE DADOS E/OU INFORMAÇÕES NOS SGI AAPG 

Descrição 

Após detectar as necessidades e em observância às Normas e aos Procedimentos estabelecidos, o(a)  
Gestor(a) responsável deverá providenciar a alteração/inclusão/retificação dos dados e/ou das informações 
nos SGI AAPG, a saber:   

 

A) SGI Wise Administração Educacional (WAE);  

 B) SGI Datasul EMS (Datasul).   

 

Executantes 

GESTORES(AS) 

 

 

1.1.1.4 3. ATUALIZAÇÃO/ATIVAÇÃO DE ROTINAS AUTOMÁTICAS E/OU 
ALIMENTAÇÃO/INSERÇÃO MANUAL DE DADOS E/OU INFORMAÇÕES NOS 
SGI AAPG 

Descrição 

O(A) Gestor(a) responsável deverá providenciar as alterações/inclusões/retificações dos dados e/ou das 
informações,  em observância às Normas e aos Procedimentos estabelecidos e a partir da 
atualização/ativação automática e/ou da inserção manual dos dados e/ou das informações, nos SGI AAPG. 

 

Executantes 

SGI AAPG (ATIVAÇÃO AUTOMÁTICA / INSERÇÃO MANUAL) 
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1.1.1.5 4. GESTOR(A) RESPONSÁVEL REALIZA A VERIFICAÇÃO E NOTIFICA OS 
DEMAIS GESTORES(AS) AAPG 

Descrição 

Após verificar a consistência e veracidade dos dados e/ou das informações alteradas/inclusas/retificadas 
nos SGI AAPG, o(a) Gestor(a) responsável deverá notificar os(as) demais Gestores(as) AAPG. 

 

Executantes 

GESTORES(AS) 

 

 

 

1.1.1.6 FIM 
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GESTORES(AS)  

Principais Atribuições: 

 

-Responsável pelo bom andamento do Núcleo , zelando pelas boas práticas; 

-Controlar os contratos / pagamentos de serviços que se façam necessários dentro 

do seu Núcleo ; 

 


