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Sao Paulo, 11 de fevereiro de 2010.

Cl1 00119/2010 - Controle de Documentos da AAPG

Com a contratacao do empregado Renan Gouveia, que iniciou atividades na AAPG no dia
08/02/2010 como Assistente Administrativo sob a gestao do Nucleo de Infraestrutura,

daremos inicio a implantacao do Centro de Controle de Documentos AAPG, que tem como
objetivos principais:

e organizar todos os processos e documentos da AAPG em um Unico local;

e permitir que o fluxo de processos e documentos seja controlado por meio de
protocolos de retirada e devolucao;

« permitir agilidade nos procedimentos internos que exijam levantamento de
informacdes em processos ativos ou inativos.

Portanto, lembramos que:

« todos os processos devem ser localizados nas suas respectivas areas de gestao;
e 0S processos devem ser também agrupados em lotes por assunto;

« devera ser preparado protocolo de entrega dos documentos, a ser firmado por qguem
retirar os lotes da area para transferéncia para o CCD.

A retirada dos processos dos Nucleos acontecera de forma gradativa e serd informada com
detalhes em breve.

Cordialmente,

Nucleo de Infraestrutura
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