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Sao Paulo, 30 de outubro de 2009.

C10086/2009 — Implementacao da folha de visita de supervisores e técnicos em instrumentos

Aos coordenadores, supervisores administrativos, supervisores de desenvolvimento social, técnicos de

instrumento e administradores regionais

Prezados,

Estamos implantando a folha de visita de supervisores e técnicos em instrumentos (modelo em anexo)
em todos os Polos, com o objetivo de registrar as visitas realizadas.

Tal instrumental sera muito importante para medirmos nossas metas, avaliarmos as nossas agodes e os
resultados efetivos de nosso trabalho.

A folha ficara sob responsabilidade do coordenador de Polo, que devera colher a assinatura do
supervisor ou técnico visitante a cada visita ao Polo e atestar, assinando o conteudo.

Ao final de cada més, no ultimo dia util, o coordenador devera vistar a folha preenchida e encaminhar
aos cuidados da Administragdo Regional.

A Administragcdo Regional recebe a folha, confere, data, atesta com assinatura e carimbo e arquiva na
Regional, em pasta especifica para este fim.

Caso a Sede necessite do documento, podera solicitar copia para a Regional a qualquer tempo.

Contamos com a colaboragao de todos no cumprimento dessa medida.
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