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Sao Paulo, 06 de novembro de 2009.

Cl 0085/2009 - Implantacao do CCD - Centro de Controle de Documentos AAPG

A todos os empregados da AAPG
Prezados,

Como parte do programa de gestao de fluxos e procedimentos da AAPG, a partir de 01 de novembro de
2009 foi implantado o CENTRO DE CONTROLE DE DOCUMENTOS, localizado no andar térreo da sede da

Associacao Amigos do projeto Guri.

O CCD tem como objetivos principais:
(i) organizar todos os processos e documentos da AAPG em um Unico local,

(i) permitir que o fluxo de processos e documentos seja controlado através de protocolos de retirada

e devolucao, e

(iii) permitir agilidade nos procedimentos internos que exijam levantamento de informacées em

processos ativos ou inativos.

Também como novidade, informamos que o sistema de gestao integrado Datasul, a partir da
ferramenta GED - Gestao eletronica de Documentos, permitira que, a médio prazo, todos os
documentos catalogados no CCD sejam consultados eletronicamente através do computador de cada
usuario. A medida facilitara o manuseio dos documentos em formato digital e eliminara riscos de

perdas e extravios.

Para que a implantacao do CCD seja um sucesso, algumas acoes por parte dos gestores dos Nlcleos da

AAPG deverao ocorrer. E necessario que:

(i) todos os processos sejam localizados nas suas respectivas areas de gestao;
(ii) 0s processos sejam agrupados em lotes por assunto, e
(iii)  seja preparado protocolo de entrega dos documenos, a ser firmado por quem retirar os

lotes da area para transferéncia para o CCD.

Nos proximos dias informaremos quem ficara responsavel pela retirada dos lotes de documentos.
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Contamos com a ajuda de todos para que nossa operacao de organizacao documental seja um sucesso.

ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

Desde ja agradecemos,

Henrique Oliveira

Diretor Administrativo-Financeiro
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